V souladu s NARIZENIM EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Uudajd a o volném pohybu téchto
udaju (GDPR) informuje Knihovna Kroméftizska - prispévkova organizace své uZivatele nize
uvedenymi opatfenimi:

Ucely zpracovani osobnich tdajti (GDPR) jsou:
e evidence uzivatell, se kterymi ma provozovatel knihovny uzavienu smlouvu,
e poskytovani knihovnickych, informacnich a dalSich sluzeb na zakladé knihovniho zadkona a
blize vymezenych Knihovnim radem
e zasilani zprav pfimo se vztahujicich k plnéni téchto sluzeb.
Pravnim ddvodem ke zpracovani osobnich udajl je pInéni smlouvy.

Knihovna postupuje pfi zpracovani osobnich udaju podle Nafizeni o ochrané fyzickych osob
(GDPR), resp. vnitfni smérnice a dalSich obecné zavaznych pravnich predpist. Knihovna zpracovava
pouze pravdivé a prfesné osobni udaje, které za timto ucelem ovéruje. Osobni Udaje jsou
zpracovavany vlastnimi zaméstnanci knihovny manualnim a automatizovanym zplsobem. P¥i
manudlnim zpracovani jsou data ukldddana do uzamcenych skiini pod dohledem odpovédného
zaméstnance. Pfistup je omezen pouze na povérené zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v rdmci
svych pracovnich ukoll. Pocitatové databdaze jsou uloZeny a zalohovany na serveru a pristup
k datlim je chranén systémem pfristupovych hesel v rozsahu potfebném k plnéni ikoll jednotlivych
zaméstnanca.

KK zpracovava zakladni a dalSi osobni Udaje, statistické udaje, Udaje sluzebni, Udaje Ucetni a
pravni. Udaje jsou zpracovavany za Géelem:

a) poskytovani sluzeb ¢tenarim,

b) ochrany majetku KK a knihovniho fondu,

c) hodnoceni spokojenosti ¢tenar(i a kontroly jakosti prace zaméstnancUl KK,

d) statistického hodnoceni ¢innosti KK,

e) evidence pohleddvek a Ucetnich operaci,

f) postupu pfi vyrizovani Zzadosti ¢tenarq,

g) informovani o sluzbach poskytovanych KK.

Zakladnimi udaji registrovaného ctenare jsou jeho:
a) jméno a pfijmeni,
b) datum narozeni,
c) bydlisté,
d) osobni doklad,kterym byla ovérena totoznost uzivatele a spravnost jim uvedenych
identifikac¢nich udaju.

Dalsimi udaji, které vsak Zadatel o registraci neni povinen uvést, jsou

a) dalsi adresa,

b) e-mailova adresa,

c)mobil/telefon,

d) akademické tituly,

e) udaj o tom, Ze je Ctenar drzitelem prlkazu ZTP Ci ZTP-P (kvali slevé).
8. Zakladni identifika¢ni Udaje zakonného zastupce, pokud uZivatelem je osoba
nezletild v obdobném rozsahu a strukture jako zakladni identifikacni a dalsi (7)udaje
dospélého uzivatele.



Knihovna dale o uzivateli vede:

a)Udaje sluzebni tzn. Gdaje o tzv. transakcich — Etendfské prikazy, provedeni a ukonéeni absenéni
vypljcky, MVS, registrace vypujcky, jeji prodlouzeni, odeslané upominky, rezervaci, prihlaseni
¢tenare k pocitacové siti, internetu resp. pozndmky vztahujici se k poruseni ustanoveni KR a to
zejména nahrada skody.

b)Udaje Géetni tzn. Udaje o provedenych finanénich transakcich mezi uZivatelem a knihovnou,
zejména o jejich ucelu, misté, ¢ase a dalSich nalezitostech dle § 11 odst. 1 zakona ¢.. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu.

c) Udaje pravni tzn. tdaje o pravnich krocich, které knihovna u¢inila vi¢i ¢tenafi, ktery se ocitl v
prodleni se splnénim svého dluhu.

Uchovavani osobnich udajt
1. Osobni Udaje uZivatele nebo jeho zastupce, knihovna uchovava na origindlech a kopiich
pisemnosti, kterymi jsou pfihlaska uZivatele, ucetni a pravni doklady.

2. Pisemnosti jsou uchovdvany ve sluzebnich prostordch knihovny, kam je zamezen pfistup
nepovolanych osob obvyklymi prostfedky. PFistup k témto pisemnostem je omezen pouze na
zaméstnance, kteti s nimi pracuji v rdmci svych pracovnich ukol(.

3. Osobni udaje uzivatele nebo jeho zakonného zastupce, knihovna uchovava v pocitacovych
databazich, které dokumentuji Udaje v rozsahu dle bodu 6 — 8,¢l. 4 véetné zmén Knihovniho radu.

4. PocitaCové databaze jsou uloZeny na vyhrazeném serveru. Pfistup k témto datim je chranén
systémem pfristupovych uctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni ukolu
jednotlivych zaméstnancy.

5. Osobni udaje uzivatele nebo jeho zdkonného zastupce, knihovna zalohuje a uchovava stav
databazi uvedenych v bodé 3 tohoto ¢lanku vzdy k uréitému datu. K zaloham ma pravo pfristupu
pouze odpovédny zaméstnanec.

6. Knihovna preddva osobni udaje tfetim osobam pouze tehdy, jestlize o to pozada uzivatel ve
vztahu ke svym Udajum, jestliZze tak stanovi pravni predpis nebo v pripadé ochrany svych prav vici
dluznikovi ¢l. 19,20, 21 Knihovniho radu.

Doba zpracovavani osobnich tdajii a jejich likvidace
1. Knihovna zpracovava osobni Udaje od okamziku, kdy Zadatel o registraci preda vyplnénou
prihlasku.

2. Osobni Udaje uzivatele knihovna anonymizuje, jakmile uZivatel projevi prani dale nebyt

registrovanym uZivatelem. Podminkou je, Ze tento uZivatel nema vUci zadny dluh.

3. Osobni udaje uzZivatele knihovna likviduje v databazi i bez jeho pokud od konce posledniho
registracniho obdobi uplynuly dva roky, a zaroven event. uplynul jeden rok od vyporadani jeho
posledniho dluhu.



4. U¢etni Gdaje knihovna likviduje vZdy po uplynuti 5 let dle Skarta¢niho a spisového fadu
knihovny.

5. Knihovna nelikviduje zakladni osobni Udaje uzivatele, kterému byly rozhodnutim odepreny
sluzby registrovanému uzivateli, po dobu trvani tohoto opatreni.

6. Osobni Udaje zakonného zastupce uzivatele likviduje knihovna, jakmile pominul divod pro
zastupovani.

7. Pokud je taZ osoba zaroven uzivatelem ¢i jeho zdkonnym zastupcem, likviduje knihovna jeji
osobni udaje teprve, kdyz zanikne posledni z téchto vztahd.

8. UZivatel, ktery vlci knihovné nema zadny dluh, mize Zadat o ¢astecnou likvidaci nékterych
svych osobnich tdajd, ani by pfitom byla ukonéena jeho registrace za uzivatele. Caste¢né likvidaci
podléhaji udaje o registrovanych prezencnich a absencénich vypujckach, rezervacich.

9. Osobni Udaje registrovaného uzivatele zaznamenané v listinné podobé likviduje knihovna
skartaci dle Skartacniho a spisového radu knihovny (z.¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé.

10. Osobni udaje registrovaného uZivatele zachycené v pocitaéovych databdazich jsou zlikvidovany
vymazanim identifika¢nich Gdaji (anonymizace). Takto anonymizované udaje jsou dale pouzivany

pouze pro statistické ucely.

Dalsi informace jsou popsany v Knihovnim fadu.

PhDr. Sarka Kasparkova, reditelka
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